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기관/기업 국가교육근로장학 시스템(http://workstudy.kosaf.go.kr) 



• 상단의 메뉴(일반 및 장학)를 클릭(    )하여 상세메뉴 활용 

• 공지사항 제목 확인(    )후 해당 게시물 더블클릭 시 상세 내용 확인 가능 

   ※ 화면에 보여지는 공지사항은 최근 게시물 순이며, 모든 공지사항 확인은  

      [+더보기] 클릭 또는 일반 > 공지 > 공지사항에서 확인가능 

기관/기업 국가교육근로장학 시스템(http://workstudy.kosaf.go.kr) 



 

• 가입승인이 필요한 담당자의 정보를 검색조건(    )에 입력 후               버튼(    ) 클릭 

• 교육근로장학기관 담당자 목록(    )에서 처리할 담당자를 클릭한 후 하단의 상세 신청정보 

확인 

• 담당자 신청정보를 확인하여 처리할 담당자 선택 후 심사구분(    ) 값을 승인 또는 기각을 

선택 후               (    ) 버튼 클릭 

• 담당자가 비밀번호를 분실한 경우 해당 담당자 선택한 후                          버튼(    ) 클릭 

※ 가입승인된 담당자에 한해 근로지 담당자로 배정 가능 

※ 관리자 혼자서 근로지 및 근로장학생을 관리할 경우 별도로 담당자 가입 불필요 

 

일반 > 사용자관리 > 담당자 관리 



 

• 화면 우측 상단               버튼(    ) 클릭한 후 하단의              버튼(    ) 클릭 

• [근로지 상세정보 및 근로지 담당자 배정]화면(    )의 내용 작성 후             버튼(    ) 클릭 

    - 관리자가 해당 근로지를 담당할 경우 근로지 담당자 별도 지정 불필요 

• 우측 상단              버튼(    ) 클릭 후 해당 근로지(    ) 선택하여 하단의 상세내용 확인 

• 근로지 내용수정이 필요한 경우 [근로지 상세정보 및 근로지 담당자 배정]화면(    )에서  

   수정 후             (    ) 버튼 클릭 

※ ‘근로지유형’의 경우 근로지가 생성된 후 수정이 불가능하므로 근로지 생성 전 해당 근로지            

유형을 정확하게 확인 후 근로지 생성 필요 

일반 > 기본정보 > 근로지 관리 



• 근로지를 선택(    ) 하고 하단의 상세정보에서 근로지 담당자 돋보기버튼(    ) 클릭 

• 근로지 담당자 검색 팝업창이 나오면 검색조건을 입력(    )하고              버튼(    ) 클릭 

 - 기관 관리자가 승인한 담당자만 근로지 담당자로 지정가능 

• 조회된 근로지 담당자 중 선택한 근로지에서 실제  장학생을 관리,  감독하는 담당자(    ) 

선택하여               버튼(    ) 클릭 후             버튼(    ) 클릭  

- 한 명의 담당자를 다수의 근로지 담당자로 지정가능 

일반 > 기본정보 > 근로지 관리 
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• 기관포털 우측 상단에 해당 근로지명 조회 후            버튼을 클릭(      ) 

• (      )와 같은 팝업이 나왔을 때           를 클릭하면 해당 근로지 담당자 권한으로  

   변경 

 

※ 기관 관리자나 다수의 근로지에 배정된 담당자가 특정 근로지의 근태내역을 관리할  

   때 활용 













장학 > 국가근로장학금 > 상호평가관리 > 근로장학생평가 



장학 > 국가근로장학금 > 지급관리 > 참여동의서 관리 



장학 > 국가근로장학금 > 지급관리 > 참여동의서 관리 



장학 > 국가근로장학금 > 지급관리 > 참여동의서 관리 
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일반 > 사용자관리 > 관리자변경 신청 



일반 > 기본정보 > 근로장학기관 관리 



일반 > 기본정보 > 회원관리 

 

 

 



일반 > 기본정보 > 회원관리 

 

 

 

 

 

 

 



장학 > 국가근로장학금 > 지급관리 > 우수근로장학금지급관리 
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